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TERMO DE REFERENCIA DE INEXIGIBILIDADE &gt
1.0BJETO
1.1 Contratagdo de empresa especializada nos servigos de assessoria e
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consultoria contabil para atender as necessidades da Camara de Vereadores do
Municipio de Cha Grande - PE.

2. SERVICOS A SEREM REALIZADOS PELA EMPRESA CONTRATADA:

2.1. Orientagéo técnica e treinamento de servidores das areas, contabil e financeira, para
conhecimento e realizagdo das rotinas e processos necessarios ao funcionamento da
contabilidade e da tesouraria desta casa, incluindo:

Vii.
viii.

Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.

XV.

XVi.
XVii.
XViii.

XiX.

Classificages orgamentarias de despesas (institucional, funcional, programatica e
natureza de despesa);

Classificagbes orgamentarias de receitas;

Plano de Contas;

Verificagao do fechamento do diério;

Verificagéo do fechamento do razéo;

Processar e conferir decretos referentes a créditos adicionais suplementares,
especiais e extraordinarios;

Verificagao do fechamento de tesouraria;

Emissao de diario e boletim de tesouraria;

Acompanhamento de conciliagdes de saldos;

Exame de relatérios contabeis e de execugdo orgamentaria;

Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;

Procedimentos contabeis, de acordo com a legislagéo pertinente;

Emisséao de relatérios gerenciais;

Emissé@o dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho
Federal de Contabilidade;

Elaboragao da proposta para fins de implementagé@o na Lei Orgamentaria Anual —
LOA, consoante disposigdes do inciso lll, e do § 5° da Constituicdo Federal e da
Lei Complementar n°. 101, de 04.05.2000;

Elaboragdo de estudos para participagdo para participagdo da Camara municipal
no projeto de lei referente ao Plano Plurianual;

Registrar a execugao orgamentaria, por meio de emisséo, liquidagao e pagamento
de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

Elaboragdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem
como plano de contas;

Elaboragéo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e
requisitos gerenciais;
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xx.  Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos da
legislacao aplicavel;

xxi. ~ Geragdo de demonstrativos do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e demais
documentos pertinentes.

xxii.  Orientagéo nas rotinas contabeis relativos ao setor de pessoal: confecgéo de folha
de pagamento de servidores e vereadores, calculos de encargos previdenciarios,
elaboragéo de relatérios exigidos pela legislacédo vigente;

xxiii. ~ Elaboragdo de Matrizes de Saldos Contabeis, em conformidade com as
determinagdo da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Trata-se a presente de justificativa para a contratagdo de pessoa juridica, para
prestar servigos de contabilidade especializados, por inexigibilidade de licitagdo, tendo
em vista a notéria especializagdo, bem como a singularidade dos servigos a serem
prestados, vez que tratam-se de um ramo especifico da contabilidade em razdo das
peculiaridades da contabilidade aplicada ao setor publico.

2.2. Nesse contexto, versa a Lei de Licitagbes, em seu art. 25, inciso I, sobre a
inexigibilidade “para a contratagéo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei,
de natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializagéo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao”.

2.3. Dentre os servicos técnicos especializados passiveis de licitagdo, consoante
disposicédo do art. 13 da Lei 8.666/93, constam expressamente a realizacdo de
assessorias ou consultorias técnicas, bem como o patrocinio ou defesa de causas
judiciais ou administrativas.

2.4. Assim, quando presente a singularidade dos servigos técnicos a serem prestados,
mormente em se tratando se realizagdo de assessoria e consultoria técnica contabil,
inegavelmente a Lei de Licitagdes estabelece a possibilidade de inexigibilidade de
licitagdo. Ademais, para a configuragao de hipdtese de inexigibilidade de licitagdo para a
contratagdo de ditos servigos singulares, imprescindivel € a notéria especializagdo da
empresa a ser contratada.

2.5. Acerca da notdria especializagdo do profissional ou da empresa a ser contratada, a
Lei de Licitagbes, em seu art. 25, § 1°, estabelece que:

Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior,  estudos,  experiéncias,  publicacbes,  organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, pemmita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

2.6. Com base nos dispositivos da Lei 8.666/93, evidencia-se que a hipdtese de
contratagcao configura-se como inexigibilidade de licitagdo, assim que os requisitos de
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notéria especializagdo do escritorio a ser contratado e da singularidade dos servicos a
serem prestados, bem como da incapacidade de absor¢do dos servigos pelo corpo
técnico do ente contratante forem evidenciados.

2.7. Os servicos a serem desenvolvidos pela empresa contratada versam sobre
assessoria e consultoria técnica especializada e, principalmente, sobre o
desenvolvimento de atividades contabeis de evidente complexidade técnica.

2.8. Inegavelmente se esta diante de servicos de natureza singular, e de cristalina
relevancia a Administragéo, a permitir a inexigibilidade de sua contratagao.

2.9. A forma de inexigibilidade de licitagdo € a que encontro sintonia com os principios
das carreias dos contabilistas, face as disposigdes do Art. 2° da Lei 14.039/2020 dispde
que:

Art. 2° O art. 25 do Decreto-Lei n°® 9.295, de 27 de maio de 1946, passa
a vigorar acrescido dos seguintes §§ 1° e 2°:

§ 1° Os servigos profissionais de contabilidade sdo, por sua
natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua notéria
especializagao, nos termos da lei.

§ 2° Considera-se notéria especializagdo o profissional ou a sociedade
de profissionais de contabilidade cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica
ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado &
plena satisfagédo do objeto do contrato.” (NR)

2.10. Como se observa esta é forma correta e adequada pela qual os profissionais de
contabilidade devem proceder, ratificando que a inexigibilidade é o instrumento que
encontra sentido juridico para formalizagdo do ato administrativo de contratagido de
servigos de assessoria e consultoria contabil.

3. PRECO

O prego para fins de parcela mensal sera o indicado na proposta da empresa, a qual,
ap6s apresentada devera ser avaliada quanto a sua compatibilidade com o praticado no
mercado. A proposta a ser apresentada, também devera indicar o valor da contratagéo
pelo periodo de 12 (doze) meses.

4. APROPOSTA DE PRECO:

4.1. Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias.
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4.2. Forma de pagamento: mensalmente.

4.3. Validade da Proposta: 60 dias.

4.4. Prazo de vigéncia do instrumento contratual: A vigéncia do contrato sera de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, pelas partes contratantes.
Podendo ser prorrogada anualmente, respeitado o limite de duragéo consignado no inciso
Il, do caput do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizagdes posteriores.

4.5. Declaragdo: que o proponente concorda com todos os termos deste Termo de
Referéncia.

4.6. Do Calculo: A proposta que devera ser feita no presente processo devera
englobando todos os servigos, taxas de deslocamentos, diérias, impostos e obrigagdes
em um unico valor mensal, durante o periodo de 12(doze) meses.

5. PAGAMENTO:

5.1 O pagamento sera em parcelas mensais, conforme a execugdo dos servigos, em até
30 (trinta) dias, apds a apresentagao da Nota Fiscal e recibo em anexo;

5.2 Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, o prazo para pagamento
constante do item acima fluira a partir da respectiva regularizagéo;

5.3 A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco,
agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

5.4 As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas
serao de responsabilidade da CONTRATADA.

5.5A contratagdo serd por prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
anualmente, respeitado o limite de duragéo consignado no inciso Il, do caput do art. 57 da
Lei Federal n* 8.666/93 e atualizagdes posteriores.

5.6 O contratado podera ser profissional habilitado ou empresa que disponha de técnico
habilitado na area, objeto do contrato, para prestar servigos ao érgéo, nos termos deste
projeto.

5.7 O conteldo desde termo devera ser juntado ao processo de contratagdo e vinculado
a minuta do contrato.

5.8 Outras disposi¢des correlatas poderdo ser acrescidas ao contrato, para atender
exigéncias legais especificas ou rotinas administrativas.

5.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado: ,;;
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eemp?
I = (TX) e (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1. Sera de responsabilidade da contratada:

a) Prestar os servigos de acordo com as determinagdes constantes com as normas pré-
estabelecidas neste Termo de Referéncia, assim como responsabilizar-se tecnicamente
pela elaboragéo de todas as pecas contabeis;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados nos
subitens do item 2.1 deste Termo de Referéncia, disponibilizando tais informagdes em
tempo habil para cumprimento dos prazos legais;

c) Responder por quaisquer atos e danos causados a Administragcdo e/ou a terceiros,
durante a execugéo dos servigos, quer sejam praticados pela empresa contratante, seus
propostos e/ou subcontratados;

d) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes tributarias decorrentes desta contratagao,
tais como: Salarios e todas as obrigagdes tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas
e de acidentes de trabalho e demais encargos decorrentes correlatos aos funcionarios
envolvidos na prestagé@o dos servigos objeto deste Termo de Referéncia;

e) Manter durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas no Processo de
contratacao;

f) Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no paragrafo 1° do artigo 65,
da Lein® 8.666/93 e posteriores alteragdes.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1. Sao obrigagdes da contratante.

a) Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar
seus trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos por parte da CONTRATADA,;
c) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execugédo dos servigos, de forma

parcial ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

d) Efetuar o pagamento dos servigos contratados na forma e prazo previstos neste
Termo de Referéncia.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

Y
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8.1.As despesas decorrentes da contratagéo, objeto da Licitagdo, correrdo & conta dos
recursos orgamentarios da Camara de Vereadores do Municipio de Cha Grande, na
seguinte Classificagdo Orgamentaria:

Unidade: Camara Municipal de Cha Grande

Funcional: 01.031.0101.2001 — Gest&do Administrativa da Unidade.

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
que:

9.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagao;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
9.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;

9.1.4. Cometer fraude fiscal;

9.1.5. Nao mantiver a proposta.

9.1.6. Nao assinar o Contrato, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta;

9.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes sancgdes:

9.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&do acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

9.2.2. Multa moratdria de 0,33.% (trinta e trés décimos por cento) por dia de ndo
comparecimento firmado instrumento contratual injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.2.3. Multa compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto;

9.2.3.1. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

9.2.4, Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

.

Casa Paulo Viana de Queiroz / 0/8
CNPJ: 08.140.121/0001-40 g

ARm————
5

& Af:
PR d

Av. Sdo José, 36 — Centro — Chd Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0**81) 3537-1160

www.camaradechagrande.pe.gov.br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com



‘ Cémara Municipal de Chd Grande
N "t/ #

| 4_ Casa Paulo Viana de Queiroz ( 09 :
S CNPJ: 08.140.121/0001-40 e

A1
!

9.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados:

10. DO REAJUSTE:

10.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagao das propostas.

10.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderéo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

10.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

10.4. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagado entdo em vigor.

10.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

10.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
11. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

11.1. A empresa contratada deve designar técnicos habilitados e responsaveis pela
prestagdo dos servicos objeto da contratagdo, disponibilizando assessoramento
relacionado com os procedimentos necessarios a consecugéo satisfatéria, indicados no
subitem 2.1 deste Termo de Referéncia. Quando os servigos funcionarem regularmente
na Camara, permanecera o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar
orientagao técnica, por meio de:

I. Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programagao definida em contrato;
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Il. Atendimentos emergenciais, aos érgéos solicitantes, sempre que for necessario;

lll. Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, produgdo de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios:

IV. Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagéo disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”™;

V. Produgdo de relatérios técnicos e gerenciais para orientagdo da Administragédo
Superior.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1. Néo sera permitida a divulgag&o dos servigos relacionados no presente termo pela
empresa sem prévia anuéncia do contratante, bem como passardo a pertencer a este
quaisquer informagdes geradas a partir da execugéo dos servicos contratados.

12.2 O presente termo devera ser vinculado ao contrato, como condigéo de execucao dos
servicos.

Cha Grande, 31 de margo de 2021.

P

4

Anderson|Rodrigues da Silva
Controlador Geral
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