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Memorando n°® 001/2021.

Cha Grande, 31 de margo de 2021.

Da: Unidade de Controle Interno
Para: Exmo. Presidente interino o Sr. Ademir Batista dos Santos.

Assunto: SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA INSTAURAGAO “DE
PROCESSO PARA CONTRATACAO DE ASSESSORIA CONTABIL
ESPECIALIZADA PARA ATENDER AS DEMANDAS DESTA CASA.

Prezado Senhor:

Considerando a necessidade de contratagdo de consultoria e assessoria
contabil especializada para atender as demandas desta Casa Legislativa, com
responsabilidade técnica sobre a elaboragéo de todas as pegas contabeis;

Considerando que essa Casa ndo possui profissional de contabilidade em
seu quadro permanente, para que este pudesse assumir as demandas desta Camara;

Considerando as necessidades especificas desta Camara em obter
informacdes atualizadas e exatas para subsidiar as tomadas de decisdes, aos 6rgdos
de controle interno e externo para o cumprimento da legislagdo e as instituigdes
governamentais e particulares informagdes estatisticas e outras de interesse dessas
instituicoes.

Considerando o dever dessa casa em cumprir as legislagdes relativas a
contabilidade de 6rgdos publicos, especialmente em relagéo as exigéncias contidas na
Lei Federal n° 4.320/64 e a Lei Complementar 101/00.

Considerando ainda as disposi¢des do inciso Il do Art. 25 c/c, inciso Ill do
Art. 13 da Lei 8.666/93, assim como o fixado no Art. 2° da Lei 14.039/2020.

Solicito a autorizagdo para adogdo das medidas necessaria a devida
contratagdo e para tanto encaminho deste ja o termo de referéncia cujo objeto é a
contratacéo de servigos técnicos especializados de contabilidade publica aqui tratado.

Tal objeto devera ter como escopo:

a) Orientagdo técnica das areas contabil e financeira dos 6rgaos
desta casa, para conhecimento e realizagdo das rotinas e processos
necessarios ao funcionamento da contabilidade e da tesouraria dos
referidos 6rgaos, incluindo:

I.  Classificagdes orgamentarias de despesas (institucional, -funcional,
programatica e natureza de despesa); '
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Verificagéo do fechamento do diario;
Verificagdo do fechamento do razéo:
Processar e conferir decretos referentes a créditos adicionais
suplementares, especiais e extraordinarios;

Verificagdo do fechamento de tesouraria;

Emissé&o de diario e boletim de tesouraria:

Acompanhamento de conciliagées de saldos;

Exame de relatérios contabeis e de execucéo orgamentaria;
Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;
Procedimentos contabeis, de acordo com a legislagéo pertinente;
Emisséo de relatérios gerenciais;

Emiss&o dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do
Conselho Federal de Contabilidade;

Elaboragdo da proposta para fins de implementacdo na Lei
Orgamentaria Anual — LOA, consoante disposigbes do inciso lll, e
do § 5° da Constituicdo Federal e da Lei Complementar n°. 101, de
04.05.2000;

Elaboragdo de estudos para participagdo para participagdao da
Cémara municipal no projeto de lei referente ao Plano Plurianual;
Registrar a execugédo orgamentaria, por meio de emisséo,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razéo de empenhos;

Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas;

Elaboragdo de balangos e balancetes para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais:

Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas
nos termos da legislagéo aplicavel;

Geragéo de demonstrativos do Relatério de Gestéo Fiscal (RGF) e
demais documentos pertinentes.

Orientagdo nas rotinas contabeis relativos ao setor de pessoal:
confecgéo de folha de pagamento de servidores e vereadores,
calculos de encargos previdenciarios, elaboragdo de relatorios
exigidos pela legislagéo vigente;

Elaboracdo de Matrizes de Saldos Contébeis, em conformidade
com as determinagbes da Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

Sem mais para o momento, aproveito a oportunidade para renovar os votos
de estima e consideragéo.

Atenciosamente,

Anderson Rogdrigues da Silva
Controlador Geral
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