PREFEITURA

y CHA GRANDE

Termo de Referéncia
1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de servicos de acompanhamento,
orientacdo e treinamento relativos as demandas administrativas da Comissao Permanente de
Licitagdo (CPL) e utilizagdo do sistema eletrénico Bolsa Nacional de Compras (BNC) para
realizagdo de licitagdes, além de orienta¢do para alimentagdo do sistema REMESSA e do Portal

da Transparéncia na Prefeitura Municipal de Cha Grande-PE
2. JUSTIFICATIVA

A constante evolugdo da legislagdo e das ferramentas eletrdnicas de gestdo publica exige a
continua capacita¢do dos servidores envolvidos nos processos de licitacdo, transparéncia e

controle. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de:

e Assegurar a correta instrugdo em todas as etapas dos processos licitatorios.

e Maximizar o uso das funcionalidades do sistema BNC, otimizando a eficiéncia e a
transparéncia das licitagdes.

e Garantir a adequada alimentagdo do sistema REMESSA, em conformidade com as
exigéncias dos 6rgdos de controle.

e Manter a atualizacio e a fidedignidade das informagdes divulgadas no Portal da
Transparéncia, promovendo o controle social.

e Suprir eventuais lacunas de conhecimento técnico da equipe, garantindo a qualidade e

a celeridade dos trabalhos.
3. DESCRICAO DOS SERVICOS
~ Os servigos a serem contratados compreendem:
3.1. Acompanhamento e Orientagdo administrativa aCPL:

e Acompanhamento e suporte durante as sesses publicas de licitagdo;

e Orientacdo e envio de informagdes na plataforma BNC, desde o cadastramenge~icial
do procedimento até a homologag3o dos resultados.v

e Alimentagdo do Sistema REMESSA:

e Alimentacgdo do Portal da Transparéncia:

4. CONDICOES DE EXECUGAO .
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Os servigos serdo EXECUTADOS de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade e a

disponibilidade.
5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servigos objeto do Contrato nas condicdes estabelecidas, respeitando os prazos

fixados;
b) Realizar todos os servigos necessarios a perfeita execugdo do objeto contratado;

c) Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato, ainda que

fora do horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;
d) Apresentar relatérios trimestrais das atividades desenvolvidas;
6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servigos,

fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;
b) emitir a Ordem de Servigo;
c) atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente:

d) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA, em relagio aos servigos objeto do Contrato;
e) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do Contrato, 0 que n3o fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer

“danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

6. DA FISCALIZACAO:

6.1 A fiscalizaco da execugdo do contrato sera exercida por servidor designado pela secretaria
de demandante ao qual competird velar pela perfeita execucdo do objeto, em conformidade
com o previsto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA;

6.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execugdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adog¢do das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas;
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6.4 O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Termo de Referéncia, seus anexos e
da proposta da CONTRATADA.

T

7. DO VALOR E DO PAGAMENTO:

7.1 0 valor da contratagéo, consta no anexo unico deste Termo de Referéncia.

7.2 O pagamento sera realizado em até 30 dias do més subsequente a prestagdo do servico,
comprovada a manuteng3o das exigéncias da habilitagdo e o atesto do setor responsavel pelo
recebimento do objeto em conformidade com este termo de referéncia.

7.2.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa unica e exclusiva do
Contratante, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira, devida pelos orgaos
entre o prazo referido no Termo de Referéncia e o correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP
Onde:
sigla  Significado / Descricdo
EM Encargos Moratorios.
N Ntmero de dias entre a data prevista para o pagamento € a do efetivo pagamento
VP Valor da parcela a ser paga.
X Percentual da taxa anual =IPCA

indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100) | = 0,0001644
365 365

7.2.2 Deverdo estar inclusos nos pregos apresentados todos os gastos de frete, inclusive
quaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de
qualquer outra natureza resultantes da execugdo do contrato;

7.2.3 O preco unitario e total para esta contratagdo compreende a Unica remuneragao devida;

7.2.4 Os acréscimos ou supressdes que porventura ocorrerem nido excederdo os limites
estabelecidos no § 12 do art. 124 da Lei Federal n? 14.133/21;

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos alocados para a realizagdo do objeto do presente acordo serdo oriundos das
seguintes dotagdes or¢amentarias:

Unidade Gestora: 1

Orgdo: 2000 — Gabinete do Prefeito

Unidade: 2001 — Gabinete do Prefeito

Programa: 4.122.401.2.15 - Manutencdo do Gabinete do Prefeito
Elemento de Despesa: 3.3.90.35 — Servigos de Consultoria
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9, CONDICOES CONTRATUAIS

9.1. O contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir da data de sua assinatura,
conforme disposto no Art. 106 da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado nas hipdteses
previstas nos artigos art. 107 a 114, da Lei Geral de Licitagdes e Contratos n? 14.133/2021 no
que couber para a contratagdo, mediante justificativa prévia e por escrito nos autos do
processo.

9.2. A contratada devera, durante a execucdo contratual, manter todas as condi¢des de
habilitac3o, sob pena de rescisdo do instrumento de contratagdo.

9.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas contidas na Lei 14.133/2021, em caso de inexecugdo total ou
parcial cada parte responderad pelas consequéncias, com base no art. Art. 115 da Lei
14.133/2021.

9.4. Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9.4.1. A rescisio administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo
escrita e fundamentada da autoridade competente.

9.5. A Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem dnus, quando nao dispuser de
créditos orgamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais
Ihe oferece vantagem, com base no Art. 106. Il - Lei 14.133/2021:

§ 19 g extingdo mencionada no inciso Ill, ocorrera apenas
na préxima data de aniversdrio do contrato e ndo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da
referida data.

10. HABILITACAO
10.1. Documentagio Relativa a Habilitagdo Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidary

na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento (
seus administradores;
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d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como 0 registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

10.2. Documentacio Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

| - inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justiga do Trabalho;

10.3. Documentagdo Relativa & Qualificagdo Econdmico Financeira:

8.3.1. Certido negativa para fins de licitacdo expedida pelo Tribunal de Justi¢a do
Estado da sede da licitante, referente aos processos judiciais eletrdnicos. Para licitantes
sediadas no Estado de Pernambuco, deverd apresentar certiddes 12 e 22 graus
expedidas através do site www.tjpe.jus.br/certiddo. Empresas sediadas em outros
estados que ndo possuam processos eletrdnicos deverdo apresentar justificativa.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A CONTRATADA sujeitar-se-a, em caso de inadimplemento de suas obrigagdes dg

neste instrumento ou em outros que o complementem, as seguintes multas, sem
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dag séingﬁesblégais, Art. 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133/21 e responsabilidades ciAv‘iI e
criminal:

12.2 Pela inobservancia dos prazos estipulados no Termo de Referéncia, o(a) CONTRATADO(A)
ficara sujeito(a) a sangdo de adverténcia, além de multa correspondente a 1% {um por
cento) ao dia do valor total do Contrato.

12.3 O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do
primeiro dia Util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecidc para o
cumprimento da obrigagdo.

12.4 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pelo(a) CONTRATANTE.

12.5 O valor da multa poderd ser descontado do crédito existente em favor do(a)
CONTRATADO(A).

12.6 Ndo sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execucdo do
objeto advier de caso fortuito ou de forga maior.

12.7 Em caso de inexecugdo dolosa do objeto deste Termo de Referéncia, ma-fe, conduta
atentatéria 3 Administragdo Publica, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeito(a) as seguintes
sangoes:

a) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo da sang3o aplicada com base no item anterior.

12.8 Da aplicacdo de qualquer penalidade cabera recurso, conforme disposto no art. 165 da Lei
ne 14.133/21.

12.9 Em qualquer hipdtese de aplicagao de sancdes, serdo assegurados ao(a) CONTRATADO(A)
o devido processo legal, o contraditdrio e a ampla defesa.

12.10 As san¢des de adverténcia, suspensdo temporaria de participagao de licitagio e
impedimento de contratar com a administracdo e a declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administra¢do Publica poderdo ser aplicadas juntamente com a
imposicdo de multa, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

12.11 A declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraca
sangio de competéncia exclusiva da autoridade maxima do drgao CONY
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facultada a defesa do interessado no respectivo processo, nNo prazo de 10 (dez) dias da

o

abertura de vista, podendo a reabilitagao ser requerida apds 02 (dois) anos de sua
aplicagdo.
12.12 As sangdes acima poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que,

em razio dos contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo,
c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

13.DISPOSICOES FINAIS

13.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na
Lei 14.133/2021 e suas alterages posteriores.

Cha Grande, e feverej e 2025

~

Prefeito do Municipio de Cha Grande
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